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《国家粮食统计信息系统》简要操作流程

1、 启动软件：系统默认系统管理员Administrator，密码是【123】；

2、 加载任务：单击【任务管理】菜单，单击【任务加载】，找到任务存放的位置（如【S_粮食行业机构与从业人员情况统计表[20081107].任务】），单击【打开】，单击【确定】；

3、 选择任务：单击【任务管理】菜单，选择【任务选择】，将要操作的任务点蓝，如【粮食行业机构与从业人员情况统计表】，单击【确定】；

4、 增加单位：单击【系统维护】菜单，单击【单位维护】，单击【单位信息】图标，找到并单击本单位名称，单击【新增】，输入下级单位的单位编码和单位名称，单击【保存】，单击【退出】图标。此外，我们已在盘中列出了“各省行政区划单位”，省、市、县级粮食局可采用单击【单位导入】的方式，填加单位信息，还可根据实际需要进行【新增】、【修改】及【删除】操作；
5、 增加操作员组：单击【系统维护】菜单，单击【操作员组设置】，单击【新增】，录入组名称（如录入组、查询组等），在【权限列表】前的小方框上打勾，单击【保存】，单击【返回】；

6、 增加操作员：单击【系统维护】菜单，单击【操作员设置】，单击【新增】，录入操作员名称及密码并确认密码，单击【所在单位】右边的下三角按钮选择本单位，在所在组的小方框上打勾，单击【保存】，单击【返回】；

7、 更换操作员：单击【系统维护】菜单，单击【重新登陆】，单击【系统编码】右边下三角，选择【粮食行业人事统计单位体系]】，单击【单位编码】右边下三角，选择本单位，选择操作员及录入密码，单击【确认】，注意：更换操作员后，需要再次进行任务选择才能进行软件操作；

8、 数据录入：单击【数据录入】菜单，选择【套表录入】，选择要录入的期间类型（如 年报），单击【确定】，单击选择要录入的单位名称，录入表格数据后，单击保存图标【[image: image4.png]


】（工具栏左数第一个）；

9、 数据审核：在套表录入窗口中，单击完全审核图标【[image: image2.png]


】（ 工具栏右数第四个），如果审核通过，单击【确定】；如需要强制审核通过，单击【强制审核】按钮，逐条输入强审信息，再单击【强制审核】按钮，单击【确定】；

10、 数据汇总（地市级以上单位使用）：单击【数据处理】菜单，选择【叠加汇总】，在被汇总的单位名前方框中打勾，在【汇总到单位】前方框上打勾，并单击在右边下三角按钮，选择汇总结果存放单位，单击【开始汇总】按钮；

11、 生成上报文件：单击【数据录入】菜单，选择【生成上传文件】，选择【单户上报】，在本单位名前面方框中打勾，单击【确定】，生成成功后，单击【确定】，单击【返回】关闭本窗口；将生成的上传数据文件传送给上级单位即可，数据文件名应类似于【粮食行业机构与从业人员情况统计表_2008年_四川省粮食局[051]_2009-02-11_12_27.数据】，文件默认存放在软件安装路径下，如【C:\Program Files\GfSoft\NetReport\通讯\上传数据】；
12、 数据查询与打印：单击【查询统计】菜单，选择【基础表数据查询】便可进行各单位数据查询工作，单击【打印设置】和【打印】按钮可以进行打印（注：打印单页时，应单击【打印预览】，单击【打印…】，单击【否】即可打印一张表）；

13、 数据加载（地市级以上单位使用）：单击【数据录入】菜单，选择【数据加载】，单击【选择文件】，选择下级上报来的数据文件，单击【打开】，单击【加载】（如询问是否插入新单位时，单击【全是】），单击【确定】， 单击【确定】， 单击【取消】；

14、 数据加载后，汇总数据审核及生成上报数据等操作参见前9——11步骤。

15、注意事项：如果用原有软件及数据库加载新任务的，则需要以管理员用户（Administrator

)身份登录，并修改原有操作员或操作员组权限（即将新的任务操作权限赋予给操作员或操作员组），再以原操作员登录即可看见并操作新的任务。
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